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1. 문서 붙여 넣기 기능
가. Ctrl – V : 내용 복사
나. Ctrl +Shift+V : 형태 복사(100%는 아니지만 한글도 가능)
다. MS워드 문서 복사 툴

2. 찾기, 글씨 바꾸기, 모두선택
3. 틀린글씨 찾기
4. 버튼 만들기 메뉴
5. 링크
6. 이미지, 표, 특수 문자 입력
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